
   
 

   
 

Türk Dış Politikası Araştırma Merkezi-TUDPAM 

Yazım Kılavuzu  

1. GENEL BİÇİMLENDİRME KURALLARI 

Öğe Kural 

Yazı Tipi Times New Roman (Tüm metin, tablo, şekil, dipnot ve eklerde) 

Punto 12 punto (Başlıklar dahil tüm metin) 

Satır Aralığı 1.5 satır aralığı 

Hizalama İki yana yaslı 

Paragraf Başı Girinti yok (Paragraflar satır başından başlar) 

Paragraf Arası Paragraflar arasında 1 boş satır (1.5 aralık) 

Kenar 

Boşlukları 
Tüm yönlerde 2.54 cm (Standart) 

 

2. METİN İÇİ ALINTILAR (APA 7) 

• Tek Yazarlı: Yazarın soyadı ve yayın yılı parantez içinde verilir. 

o (Kara, 2020) 

o Kara (2020) bu durumu... 

• İki Yazarlı: Her seferinde her iki yazarın soyadı ve ile bağlanır. 

o (Demir ve Yılmaz, 2018) 

o Demir ve Yılmaz (2018) belirtmişlerdir... 

• Üç veya Daha Fazla Yazarlı: İlk alıntıdan itibaren sadece ilk yazarın soyadı + vd. 

kullanılır. 

o (Aksoy vd., 2023) 

o Aksoy vd. (2023) kanıtlamıştır... 

• Doğrudan Alıntı (Kelimesi Kelimesine): 

o 40 Kelimeden Az: Çift tırnak (" ") içinde metin içinde verilir. Sayfa numarası 

(s.) eklenir. 

http://www.tudpam.org/
http://www.tudpam.org/


   
 

   
 

▪ ... olarak tanımlanmıştır "sosyal etkileşimin temel bileşeni" (Öztürk, 

2019, s. 45). 

o 40 Kelime ve Üzeri: Blok alıntı olarak verilir. Tüm satırlar 1.27 cm (0.5 inç) 

girintilenir, çift tırnak kullanılmaz. Satır aralığı tek (1.0) olur. Alıntı sonunda 

kaynak (yıl ve s.) parantez içinde verilir. 

▪ Çelik (2021) bulgularını şöyle özetlemiştir: 

[Girintili blok alıntı burada başlar, 1.27 cm içeriden, Times New Roman 

12 punto, tek satır aralığı ile yazılır. Alıntı burada sona erer.] (s. 112) 

• Dolaylı Alıntı (Özetleme/Yorumlama): Sayfa numarası eklemek gerekli değildir 

ancak önemli bir iddiayı veya spesifik bir fikri aktarırken eklenmesi (s. 24) tavsiye 

edilir. 

3. KAYNAKÇA (REFERANSLAR) 

• Başlık: Sayfa sonunda, yeni bir sayfada, ortalanmış olarak "Kaynakça" başlığı 

kullanılır (Kalın, Seviye 1 başlık stili). 

• Düzen: Kaynakça listesi Yazar Soyadına göre alfabetik sıralanır. 

• Satır Aralığı: Her kaynak girişi tek satır aralığı (1.5) ile yazılır. 

• Girinti: Girinti kullanılmamalıdır. 

• Aralık: Kaynaklar arasında bir boş satır bırakılır (1.5 satır aralığı ile). 

• Yazar İsimleri: İlk yazarın soyadı, virgül, adının baş harfi (nokta). İkinci ve sonraki 

yazarlarda adın baş harfi, soyadı sırası (Ör: Demir, A., & Yılmaz, B.). ve yerine & 

işareti kullanılır. 

• Tarih: Parantez içinde (2020). 

• Eser Adı: 

o Kitap: İtalik. Sadece ilk kelimenin, özel isimlerin ve varsa ikinci kelimenin 

(bağlaç, edat değilse) ilk harfi büyük. 

o Makale: Makale başlığı italik değil, normal. Sadece ilk kelimenin, özel 

isimlerin ve varsa ikinci kelimenin (bağlaç, edat değilse) ilk harfi büyük. 

o Dergi/Kitap Adı: İtalik. Tüm önemli kelimelerin ilk harfi büyük. 

• DOI/URL: Mümkünse DOI (Digital Object Identifier) eklenir. DOI yoksa ve çevrimiçi 

erişim varsa URL eklenir. https:// ön eki kaldırılır. DOI formatı: 

https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx veya https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx 

https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx
https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx


   
 

   
 

Örnek Kaynakça Girişleri: 

• Kitap: 

o Türkdoğan, O. (2019). Sosyolojik teori ve araştırma yöntemleri. Çizgi Kitabevi. 

• Dergi Makalesi (DOI'li): 

o Aydın, S., & Özkan, Y. (2021). Dijital okuryazarlık ve öğretmen adaylarının 

yeterlik algıları. Eğitim ve Bilim, 46(208), 113-135. 

https://doi.org/10.15390/EB.2021.9768 

• Dergi Makalesi (DOI'siz, URL'li - URL'de https:// kaldırıldı): 

o Kaya, M. (2020). Kültürel mirasın korunmasında toplumsal katılım. Mimarlık 

ve Yaşam, 15(2), 45-60. dergipark.org.tr/tr/pub/moy/issue/57856/789123 

• Editörlü Kitapta Bölüm: 

o Güneş, F. (2018). Okuma eğitiminde yeni yaklaşımlar. A. Şahin (Ed.), Türkçe 

öğretimi (s. 67-92). Pegem Akademi. 

• Tez: 

o Yıldız, E. (2022). Ortaokul öğrencilerinin matematik kaygısı ile öz-yeterlik 

algıları arasındaki ilişki [Yayımlanmamış yüksek lisans tezi]. Hacettepe 

Üniversitesi. 

• Web Sayfası: 

o Türkiye İstatistik Kurumu [TÜİK]. (2023, Ekim 30). İşgücü istatistikleri, 

Ağustos 2023. data.tuik.gov.tr/Bulten/Index?p=Isgucu-Istatistikleri-Agustos-

2023-49608 

5. ÖZEL DURUMLAR & SIK YAPILAN HATALAR 

• "et al." Kullanımı: Metin içinde 3+ yazar için ilk alıntıdan itibaren vd. kullanılır. 

Kaynakçada tüm yazarlar (20'ye kadar) yazılır. 

• Türkçe Karakterler: Yazarların adı, kaynak başlığı, dergi/kitap adı gibi yerlerde 

Türkçe karakterler (ç, ğ, ı, ö, ş, ü, İ, Ğ, Ş) mutlaka doğru kullanılmalıdır. 

• "s." Kısaltması: Doğrudan alıntılarda ve kaynakta spesifik bir sayfaya atıf 

yapıldığında kullanılır (s. 45). Kaynakça girişinde kitap bölümü sayfa aralığı verilirken 

(s. 67-92) veya tek bir sayfaya atıfta bulunulurken (s. 45) kullanılır. 

https://doi.org/10.15390/EB.2021.9768


   
 

   
 

• Web Sayfaları: Yazar belli değilse, kurum adı yazar olarak kullanılır (TÜİK örneğinde 

olduğu gibi). Yayın veya güncelleme tarihi mutlaka belirtilmeli, erişim tarihi genellikle 

APA 7'de artık gerekli değildir (sadece içerik değişken ise eklenir). 

• Tek Yazar, Farklı Tarihli Çalışmalar: Aynı yazarın farklı yıllardaki çalışmaları tarih 

sırasına göre ((Demir, 2018, 2020, 2022)) sıralanır. 

6. TABLO VE ŞEKİLLER: 

• Her tablo ve şekil metin içinde atıfta bulunulduktan sonra yerleştirilir veya en yakın 

uygun yere konur. 

• Tabloların başlığı tablonun üstünde, şekillerin (grafik, resim vb.) başlığı ise altında, 

ortalanmış, kalın ve numaralandırılmış (Tablo 1, Şekil 1) olarak yazılır. 

• Tablo/Şekil başlıkları açıklayıcı olmalıdır. 

• Tablo içi yazılar ve notlar 12 punto olabilir, daha küçük punto kullanılabilir (okunaklı 

olmalı). 

• Kaynak tablo/şekil altında belirtilir (Not. ... veya Kaynak. ...). 

7. KULLANIŞLI İPUÇLARI 

1. APA 7 Kılavuzu: Resmi APA kılavuzunu (Publication Manual of the American 

Psychological Association, 7th Edition) veya güvenilir üniversite kütüphane 

rehberlerini (Örn: Purdue OWL APA 7) temel referans olarak kullanın. 

2. Kelime İşlemci Ayarları: Yazmaya başlamadan önce Word veya benzeri programda: 

a. Yazı tipi (Times New Roman 12), satır aralığı (1.5), hizalama (iki yana yaslı), 

kenar boşlukları (2.54 cm) ayarlarını yapın. 

b. Paragraf ayarlarından "Paragraftan önce" ve "Paragraftan sonra" boşlukları 0 nk, 

"Paragraf aralığı: Tek" veya "Özel: Yok" olarak ayarlayın. "İlk satır" girintisini 

kapatın (Özel: Yok). 

3. Atıf Yönetim Yazılımı: Zotero, Mendeley, EndNote gibi programlar APA 7 

formatında atıf ve kaynakça oluşturmanıza büyük ölçüde yardımcı olur. Ancak, 

programın ürettiği çıktıyı mutlaka APA 7 kurallarına göre kontrol edin. 


