Tiirk Dis Politikas1 Arastirma Merkezi-TUDPAM

Yazim Kilavuzu

1. GENEL BiCIMLENDIRME KURALLARI

Oge Kural

Yaz Tipi Times New Roman (Tiim metin, tablo, sekil, dipnot ve eklerde)
Punto 12 punto (Bagliklar dahil tiim metin)

Satir Arahgi 1.5 satir aralig1

Hizalama Iki yana yash

Paragraf Bas1 Girinti yok (Paragraflar satir bagindan baslar)
Paragraf Arasi Paragraflar arasinda 1 bos satir (1.5 aralik)

Kenar

Bosluklar Tiim yoénlerde 2.54 cm (Standart)

2. METIN ICi ALINTILAR (APA 7)

e Tek Yazarh: Yazarin soyadi ve yayin yili parantez i¢inde verilir.
o (Kara, 2020)
o Kara (2020) bu durumu...
e ki Yazarh: Her seferinde her iki yazarin soyadi ve ile baglanir.
o (Demir ve Yilmaz, 2018)
o Demir ve Yilmaz (2018) belirtmislerdir...
e Uc veya Daha Fazla Yazarh: Ilk ahntidan itibaren sadece ilk yazarm soyadi + vd.
kullanilir.
o (Aksoy vd., 2023)
o Aksoy vd. (2023) kanitlamustir...
e Dogrudan Alint1 (Kelimesi Kelimesine):
o 40 Kelimeden Az: Cift tirnak (" ") i¢cinde metin i¢inde verilir. Sayfa numarasi

(s.) eklenir.


http://www.tudpam.org/
http://www.tudpam.org/

» .. olarak tammlanmstir "sosyal etkilesimin temel bileseni" (Oztiirk,
2019, s. 45).

o 40 Kelime ve Uzeri: Blok alint1 olarak verilir. Tiim satirlar 1.27 e¢m (0.5 ing)
girintilenir, cift tirnak kullanilmaz. Satir aralig1 tek (1.0) olur. Alint1 sonunda
kaynak (yil ve s.) parantez i¢inde verilir.

= (Celik (2021) bulgularin sOyle Ozetlemistir:
[Girintili blok alint1 burada baglar, 1.27 cm igeriden, Times New Roman
12 punto, tek satir araligi ile yazilir. Alint1 burada sona erer.] (s. 112)
e Dolaylh Alint1 (Ozetleme/Yorumlama): Sayfa numarasi eklemek gerekli degildir
ancak onemli bir iddiay1 veya spesifik bir fikri aktarirken eklenmesi (s. 24) tavsiye

edilir.
3. KAYNAKCA (REFERANSLAR)

e Bashk: Sayfa sonunda, yeni bir sayfada, ortalanmis olarak '"Kaynakc¢a" baslig
kullanilir (Kalin, Seviye 1 baglik stili).

e Diizen: Kaynakga listesi Yazar Soyadina gore alfabetik siralanir.

e Satir Araligi: Her kaynak girisi tek satir arahig (1.5) ile yazilir.

¢ Girinti: Girinti kullanilmamalidir.

e Aralik: Kaynaklar arasinda bir bos satir birakilir (1.5 satir araligi ile).

e Yazar Isimleri: ilk yazarin soyad, virgiil, adinmn bas harfi (nokta). ikinci ve sonraki
yazarlarda adin bas harfi, soyad: siras1 (Or: Demir, A., & Yilmaz, B.). ve yerine &
isareti kullanilir.

e Tarih: Parantez i¢inde (2020).

e Eser Adi:

o Kitap: italik. Sadece ilk kelimenin, dzel isimlerin ve varsa ikinci kelimenin
(baglac, edat degilse) ilk harfi biiyiik.

o Makale: Makale bashg: italik degil/, normal. Sadece ilk kelimenin, &zel
isimlerin ve varsa ikinci kelimenin (baglag, edat degilse) ilk harfi biiyiik.

o Dergi/Kitap Adx: Italik. Tiim 6nemli kelimelerin ilk harfi biiyiik.

¢ DOI/URL: Miimkiinse DOI (Digital Object Identifier) eklenir. DOI yoksa ve ¢evrimigi
erisim varsa URL eklenir. https:/ o6n eki kaldirthr. DOI format:

https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx veya https://doi.org/10.XXXX/XXXXXX



https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx
https://doi.org/10.xxxx/xxxxxx

Ornek Kaynakca Girisleri:

Kitap:
o Tiirkdogan, O. (2019). Sosyolojik teori ve arastirma yontemleri. Cizgi Kitabevi.
Dergi Makalesi (DOI'li):

o Aydm, S., & Ozkan, Y. (2021). Dijital okuryazarlik ve gretmen adaylarinin
yeterlik algilari. Egitim ve Bilim, 46(208), 113-135.
https://doi.org/10.15390/EB.2021.9768

Dergi Makalesi (DOI'siz, URL'li - URL'de https:// kaldirildi):

o Kaya, M. (2020). Kiiltiirel mirasin korunmasinda toplumsal katilim. Mimarlik

ve Yasam, 15(2), 45-60. dergipark.org.tr/tr/pub/moy/issue/57856/789123
Editorlii Kitapta Boliim:

o Giines, F. (2018). Okuma egitiminde yeni yaklasimlar. A. Sahin (Ed.), Tiirkce

ogretimi (s. 67-92). Pegem Akademi.
Tez:

o Yildiz, E. (2022). Ortaokul 6grencilerinin matematik kaygisi ile 6z-yeterlik
algilar1 arasindaki iliski [Yaymmlanmamis yiiksek lisans tezi]. Hacettepe
Universitesi.

Web Sayfasi:

o Tiirkiye Istatistik Kurumu [TUIK]. (2023, Ekim 30). Isgiicii istatistikleri,
Agustos 2023. data.tuik.gov.tr/Bulten/Index?p=Isgucu-Istatistikleri-Agustos-
2023-49608

5. OZEL DURUMLAR & SIK YAPILAN HATALAR

"et al." Kullanimi: Metin i¢inde 3+ yazar icin ilk alintidan itibaren vd. kullanilir.
Kaynakc¢ada #im yazarlar (20'ye kadar) yazilir.

Tiirkce Karakterler: Yazarlarin adi, kaynak basgligi, dergi/kitap adi gibi yerlerde
Tiirkce karakterler (¢, g, 1, 6, s, i, I, G, S) mutlaka dogru kullanilmalidir.

"s." Kisaltmasi: Dogrudan alintilarda ve kaynakta spesifik bir sayfaya atif
yapildiginda kullanilir (s. 45). Kaynakga girisinde kitap boliimii sayfa aralig1 verilirken
(s. 67-92) veya tek bir sayfaya atifta bulunulurken (s. 45) kullanilir.


https://doi.org/10.15390/EB.2021.9768

Web Sayfalari: Yazar belli degilse, kurum ad1 yazar olarak kullanilir (TUIK &rneginde
oldugu gibi). Yayin veya giincelleme tarihi mutlaka belirtilmeli, erigim tarihi genellikle
APA 7'de artik gerekli degildir (sadece igerik degisken ise eklenir).

Tek Yazar, Farkh Tarihli Cahismalar: Ayni yazarin farkli yillardaki ¢aligsmalari tarih
sirasina gore ((Demir, 2018, 2020, 2022)) siralanir.

6. TABLO VE SEKILLER:

Her tablo ve sekil metin i¢inde atifta bulunulduktan sonra yerlestirilir veya en yakin
uygun yere konur.

Tablolarin bashigi tablonun istiinde, sekillerin (grafik, resim vb.) baslig1 ise altinda,
ortalanmig, kalin ve numaralandirilmis (Tablo 1, Sekil 1) olarak yazilir.

Tablo/Sekil basliklar1 agiklayici olmalidir.

Tablo i¢i yazilar ve notlar 12 punto olabilir, daha kiigiik punto kullanilabilir (okunakli
olmali).

Kaynak tablo/sekil altinda belirtilir (Not. ... veya Kaynak. ...).

7. KULLANISLI iPUCLARI

1.

APA 7 Kilavuzu: Resmi APA kilavuzunu (Publication Manual of the American
Psychological Association, 7th Edition) veya gilivenilir {iiniversite kiitliphane
rehberlerini (Orn: Purdue OWL APA 7) temel referans olarak kullanin.

Kelime islemci Ayarlari: Yazmaya baslamadan énce Word veya benzeri programda:
a. Yazi tipi (Times New Roman 12), satir aralig1 (1.5), hizalama (iki yana yash),

kenar bosluklar1 (2.54 cm) ayarlarin1 yapin.

b. Paragraf ayarlarindan "Paragraftan 6nce" ve "Paragraftan sonra" bosluklar1 0 nk,

"Paragraf araligi: Tek" veya "Ozel: Yok" olarak ayarlaym. "1k satir" girintisini
kapatm (Ozel: Yok).
Atif Yonetim Yazilmi: Zotero, Mendeley, EndNote gibi programlar APA 7
formatinda atif ve kaynakca olusturmaniza biiyiik Ol¢lide yardimer olur. Ancak,

programin tiirettigi ¢iktryr mutlaka APA 7 kurallarina gore kontrol edin.



